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Meeting Planners: Clevere
Strategien fur Event-
Erfolg sichern

Du kannst die besten Speaker buchen, die fancy Location kennen und ein Budget
wie ein mittelgroBes Start-up verfeuern — wenn dein Event trotzdem floppt,
liegt es fast immer an einem: fehlende Strategie. Und genau da kommen Meeting
Planners ins Spiel. Die orchestrieren nicht nur Termine, sondern setzen
Events so auf, dass sie Wirkung zeigen. In diesem Artikel erfahrst du, wie
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Meeting Planners mit Technik, Taktik und einer Prise Zynismus aus
langweiligen Veranstaltungen echte Erfolgsmaschinen bauen — und warum du ohne
sie untergehst.

e Was ein Meeting Planner wirklich ist — und warum das mehr ist als nur
ein Kalender-Schubser

e Die wichtigsten Aufgaben eines Meeting Planners im digitalen Event-
Zeitalter

e Wie man Event-Strategie, Teilnehmermanagement und Technik richtig
kombiniert

e Welche Tools und Plattformen Meeting Planners 2024 im Griff haben mussen

e Warum Datenanalyse, Conversion-Ziele und Funnel-Denken im Eventbereich
Pflicht sind

e Wie hybride Events organisiert werden, ohne dass sie wie schlechte Zoom-
Calls wirken

e Die groBten Fehler bei Eventplanung — und wie man sie vermeidet

e Step-by-Step: So sieht eine clevere Meeting-Planung mit Wirkung aus

e Wieso der Meeting Planner langst Teil deiner Marketing- und Sales-
Strategie sein muss

e Ein Fazit, das dir klar macht: Ohne Strategie ist dein Event nur ein
teures Kaffeekranzchen

Was 1st ein Meeting Planner —
und warum du ohne 1ihn keinen
Event-Erfolg hast

Meeting Planner. Klingt wie jemand, der Termine koordiniert und Pausenplane
schreibt. Realitatscheck: Das ist Bullshit. Ein moderner Meeting Planner ist
Projektmanager, Datenanalyst, UX-Designer, Marketingstratege und
nervenstarker Krisenmoderator in einer Person. Und ohne ihn wird dein Event
zum Desaster mit Buffet.

In der Praxis bedeutet das: Ein Meeting Planner Ubernimmt die komplette
strategische Planung und Durchfuhrung von Business-Veranstaltungen — online,
offline oder hybrid. Das reicht vom Teilnehmermanagement Uber Location-
Scouting und Budgetplanung bis hin zur technischen Infrastruktur. Klingt nach
viel? Ist es auch. Denn Events sind langst keine reinen Networking-
Plattformen mehr, sondern Touchpoints in der Customer Journey — und damit
messbare Marketing-Assets.

Wer glaubt, ein paar Speaker und ein Catering reichen, hat den Schuss nicht
gehdrt. Events sind komplexe Systeme. Und Meeting Planners sind die
Architekten, die dafir sorgen, dass jedes Detail auf das grole Ganze
einzahlt. Das Ziel: Wirkung. Sichtbarkeit. Leads. Conversions. Ja, auch bei
Events geht es um ROI — und wer das nicht versteht, sollte besser beim
Messebau bleiben.

Ein guter Meeting Planner denkt in Strukturen, Timings, Zielgruppen und KPIs.



Er kennt die Tools, die Plattformen, die Risiken und die typischen Fails. Und
er weill, wie man aus einem zerfledderten Briefing ein Event-Format schnitzt,
das nicht nur funktioniert, sondern auch verkauft. Genau deshalb ist ein
Meeting Planner kein organisatorischer Handlanger, sondern ein strategischer
Hebel.

Die Aufgaben eines Meeting
Planners im Zeitalter
digitaler Events

Die Rolle des Meeting Planners hat sich in den letzten Jahren radikal
verandert. Fruher ging es um Raumplane, heute geht es um User Journeys.
Friher war das Ziel, dass alle einen Parkplatz finden. Heute ist das Ziel:
Engagement, Conversion und Customer Retention. Und das heillt: neue Aufgaben,
neue Tools, neue Verantwortung.

Ein Meeting Planner 2024 muss mehr kénnen als nur Excel. Er braucht ein
tiefes Verstandnis fir digitale Plattformen, Teilnehmerverhalten, Datenschutz
und Conversion-Optimierung. Gleichzeitig jongliert er mit Timelines, Budgets,
Stakeholdern — und dabei darf er keine Sekunde den Uberblick verlieren.
Willkommen im Chaos mit System.

Zu den Kernaufgaben gehdéren heute unter anderem:

e Entwicklung einer Eventstrategie mit klaren Zielen und KPIs

e Auswahl geeigneter Event-Plattformen (Zoom war gestern — heute reden wir
uber ON24, Hopin, vFairs)

Implementierung von CRM- und Marketing-Automation-Schnittstellen
Teilnehmermanagement inkl. Registration-Funnel, E-Mail-Sequenzen und
Retargeting

Koordination von Content-Produktion fur Sessions, Landingpages und
Social Media

Live-Support, Troubleshooting und Nachbereitung inklusive Data Reporting

Das ist kein “nice-to-have”, sondern Voraussetzung. Wer Events ohne diese
Skills plant, plant Frustration. Und das merkt man — spatestens, wenn beim
Live-Stream die Technik versagt und der Chat explodiert. Deshalb ist der
Meeting Planner heute die Schnittstelle zwischen Marketing, IT, Sales und CX.
Und ja, das ist ein verdammt harter Job.

Meeting Planner Tools und
Plattformen: Was du 2024



beherrschen musst

Ein Meeting Planner ohne Tech-Stack ist wie ein DJ ohne Anlage. Events 2024
sind digital, datengetrieben und interaktiv — und das geht nur mit den
richtigen Tools. Wer hier auf Excel, Outlook und Telefonketten setzt, darf
sich Uber Chaos und Ineffizienz nicht wundern.

Der moderne Event-Tech-Stack ist breit aufgestellt. Je nach Event-Typ,
Zielgruppe und Zielsetzung braucht es eine Kombination aus Plattformen,
Integrationen und Automationen. Hier ein Uberblick iiber die wichtigsten
Tools, die ein Meeting Planner beherrschen sollte — oder zumindest verstehen
muss:

e Event-Plattformen: Hopin, ON24, vFairs, Airmeet, Webex Events
CRM-Integration: Salesforce, HubSpot, Zoho

E-Mail-Marketing: Mailchimp, ActiveCampaign, Sendinblue
Automatisierung: Zapier, Make (ehemals Integromat), Workato

e Analytics & Tracking: Google Analytics 4, Hotjar, Matomo

e Content-Produktion: Canva Pro, OBS Studio, StreamYard

e Teilnehmermanagement: Eventbrite, Cvent, Bizzabo

Wichtig ist: Tools sind kein Selbstzweck. Sie miussen auf deine Event-Ziele
einzahlen — und das moglichst automatisiert. Ein guter Meeting Planner baut
sich Workflows, die skalieren: automatische Reminder, Follow-ups, Teilnehmer-
Segmentierung fur Retargeting-Kampagnen. Wer das nicht macht, verschwendet
Ressourcen — und verpasst Chancen.

Schritt-fur-Schritt: So wird
aus Planung echte Event-
Strategie

Meeting Planning ist keine To-do-Liste, sondern ein Prozess. Und wie bei
jedem Prozess kommt es auf das Setup an. Hier ist ein bewahrter Ablauf, wie
du ein Event strategisch aufsetzt — von der Zieldefinition bis zur
Nachbereitung:

1. Zielsetzung definieren: Was soll das Event leisten? Leads generieren?
Kunden binden? Thought Leadership aufbauen?

2. Zielgruppe analysieren: Welche Personas willst du ansprechen? Welche
Pain Points haben sie? Welche Formate funktionieren?

3. Plattform wahlen: Wahle die Event-Plattform nach Ziel, Teilnehmerzahl,
Interaktionslevel und Integrationsfahigkeit.

4. Content planen: Agenda, Speaker, Sessions, Formate. Alles muss auf das
Event-Ziel einzahlen — keine Ego-Vortrage.

5. Marketing vorbereiten: Landingpages, E-Mail-Sequenzen, Social-Media-
Teaser, Paid Ads — alles auf Conversion optimiert.

6. Teilnehmermanagement automatisieren: Registrierung, Reminder, Check-in,



Follow-up — alles muss reibungslos laufen.

7. Live-Event professionell durchfuhren: Technik-Check, Moderation, Chat-
Support, Troubleshooting — hier zeigt sich Qualitat.

8. Nachbereitung und Analyse: KPIs auswerten, Learnings dokumentieren,
Leads ins CRM uberfihren, Nurturing starten.

Jeder dieser Schritte ist entscheidend. Wer nur auf die Durchfihrung
fokussiert, verpasst 80 % des Potenzials. Events sind keine Einweg-
Kommunikation mehr — sie sind der Beginn einer Beziehung. Und die beginnt mit
Strategie.

Die grollten Fehler in der
Eventplanung — und wie du sie
vermeldest

Event-Fails gibt’'s viele. Aber die meisten passieren nicht wegen der Technik,
sondern wegen fehlender Strategie. Hier sind die haufigsten Fehler — und was
du dagegen tun kannst:

e Keine klaren Ziele: “Wir machen ein Event, weil wir’s immer machen” ist
keine Strategie. Definiere KPIs — oder lass es bleiben.

e Falsche Plattformwahl: Nur weil Zoom kostenlos ist, heiRt das nicht,
dass es flur dein Event geeignet ist. Wahle Plattformen nach Use Case,
nicht nach Preis.

e Overload an Content: Sechs Stunden Panels mit 60 Slides? Niemand bleibt
dran. Weniger ist mehr — aber daflir relevant und interaktiv.

e Keine Integration mit CRM/Marketing: Leads ohne Follow-up sind verlorene
Leads. Events miissen in dein Marketing-Okosystem eingebunden sein.

e Fehlendes Testing: Nichts killt ein Event schneller als Technikversagen.
Teste alles — mehrfach. Szenarien, Backups, Live-Demos.

Und der groRte Fehler? Zu glauben, dass Eventplanung ein Nebenjob ist. Ist
sie nicht. Wer Event-Erfolg will, braucht Profis. Punkt.

Fazit: Meeting Planners sind
die wahren Strategen im Event-
Marketing

Der Meeting Planner ist kein Kalender-Verwalter. Er ist der Architekt deines
Event-Erfolgs. Mit Strategie, Tools, Prozessen — und einem verdammt guten
Uberblick. Wer heute Events plant, braucht mehr als gutes Essen und schéne
Slides. Er braucht einen Plan, der auf Business-Ziele einzahlt. Und jemanden,
der ihn umsetzt.



Denn am Ende zdhlt nur eins: Wirkung. Und die entsteht nicht zufallig,
sondern durch Planung, Prazision und Performance. Meeting Planners liefern
genau das — wenn man sie lasst. Also, hor auf, Events zu machen, weil es
“halt dazugeh6rt”. Fang an, sie strategisch zu nutzen. Mit einem Meeting
Planner, der weill, was er tut. Alles andere ist rausgeschmissenes Budget.



