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Du sitzt in deinem schicken Blro, hast den besten Laptop, die neueste Version
von PowerPoint oder Keynote, und trotzdem sieht deine Prasentation aus, als
hatte dein funfjahriger Neffe sie erstellt? Willkommen im Club der
Prasentationsamateure! Aber keine Sorge, denn in diesem Artikel zeige ich
dir, wie du deine Prasentationen von einem optischen Fiasko zu einem echten
Hingucker machst, der nicht nur deine Kollegen beeindruckt, sondern auch
deine Kunden lberzeugt. Schnall dich an, es wird technisch, es wird tief, und
es wird Zeit, dass du lernst, wie man Prasentationen professionell erstellt.
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e Warum der Inhalt deiner Prasentation wichtiger ist als die Anzahl der
Folien

e Die besten Tools fur professionelle Prasentationserstellung

e Wie du mit Storytelling deine Zuhdrer fesselst

e Die Kunst der Visualisierung: Diagramme, Grafiken und mehr

e Dos and Don’ts bei der Prasentationserstellung

e Wie du deine Prasentation fir verschiedene Medien optimierst

e Schritt-fur-Schritt-Anleitung zur Erstellung einer uUberzeugenden
Prasentation

e Prasentationstechniken, die wirklich funktionieren

e Tipps fiir den erfolgreichen Einsatz von Animationen und Ubergéngen

e Ein knackiges Fazit und warum weniger oft mehr ist

Prasentationen sind ein wesentlicher Bestandteil des Geschaftslebens. 0b du
nun im Marketing, im Vertrieb oder in der Unternehmensfuhrung tatig bist, die
Fahigkeit, Ideen klar und lberzeugend zu prasentieren, ist entscheidend. Doch
viele Prasentationen bleiben hinter ihrem Potenzial zurlck, weil sie schlecht
strukturiert sind oder die technischen Méglichkeiten nicht ausgeschopft
werden. Eine gut gestaltete Prasentation ist nicht nur eine Frage der
Asthetik, sondern auch der Strategie und des technischen Know-hows.

Der erste Schritt zu einer erfolgreichen Prasentation beginnt mit dem Inhalt.
Ja, du hast richtig gehdért! Der Inhalt ist Kdnig. Es spielt keine Rolle, wie
viele Folien du hast, wenn der Inhalt nicht Uberzeugt. Ein klarer, praziser
und gut strukturierter Inhalt ist die Grundlage jeder erfolgreichen
Prasentation. Um dies zu erreichen, musst du deinen Fokus auf das Wesentliche
legen und Uberfliissiges eliminieren.

Die Auswahl des richtigen Tools ist ebenfalls entscheidend. PowerPoint und
Keynote sind die Klassiker, aber es gibt zahlreiche andere Programme, die dir
helfen kénnen, professionelle Prasentationen zu erstellen. Tools wie Prezi
bieten dynamische Prasentationsmoglichkeiten, wahrend Canva mit seinen
Design-Optionen punktet. Es ist wichtig, dass du ein Tool wahlst, das zu
deinem Stil und deinen Anforderungen passt.

Inhalt 1st Konig: Warum
Qualitat uber Quantitat geht

Viele Prasentationen scheitern bereits an der ersten Hurde: dem Inhalt. Es
ist verlockend, so viele Informationen wie moéglich in eine Prasentation zu
packen, in der Hoffnung, dass mehr Informationen auch mehr Wirkung erzielen.
Doch genau das Gegenteil ist der Fall. Zu viele Informationen Uberfordern
dein Publikum und verwassern deine Botschaft.

Fokussiere dich auf die Kernbotschaft deiner Prasentation. Was willst du
erreichen? Welche Informationen sind wirklich wichtig, um dein Ziel zu
erreichen? Beantworte diese Fragen und strukturiere deinen Inhalt
entsprechend. Ein roter Faden zieht sich durch deine Prasentation und hilft
deinem Publikum, den Zusammenhang zu verstehen.



Ein weiterer wichtiger Aspekt ist die Sprache, die du verwendest. Vermeide
Fachjargon und komplizierte Begriffe, wenn sie nicht unbedingt notwendig
sind. Sprich die Sprache deines Publikums und stelle sicher, dass deine
Botschaft klar und verstandlich ist. Kurze, pragnante Satze sind dabei
effektiver als lange, verschachtelte Konstruktionen.

Setze auf visuelle Elemente, um deine Botschaft zu unterstitzen. Bilder,
Diagramme und Grafiken konnen komplexe Informationen auf einfache Weise
darstellen und helfen deinem Publikum, die Informationen besser zu verstehen
und zu behalten. Achte jedoch darauf, dass die visuellen Elemente deine
Botschaft unterstitzen und nicht von ihr ablenken.

Letztlich geht es darum, eine Balance zwischen Information und Prasentation
zu finden. Eine gut strukturierte, inhaltlich klare und visuell ansprechende
Prasentation hinterlasst einen bleibenden Eindruck und sorgt dafiir, dass dein
Publikum deine Botschaft versteht und behalt.

Die besten Tools fur
professionelle Prasentationen

Die Wahl des richtigen Tools kann den Unterschied zwischen einer
mittelmalBigen und einer herausragenden Prasentation ausmachen. Wahrend
PowerPoint nach wie vor der unangefochtene Marktfuhrer ist, gibt es
zahlreiche Alternativen, die je nach Anforderung und Geschmack ihre Vorteile
haben.

Prezi ist bekannt fir seine dynamischen, nicht-linearen Prasentationen.
Anstatt sich auf eine lineare Abfolge von Folien zu beschranken, ermdéglicht
Prezi es dir, deine Prasentation als grofe Leinwand zu gestalten, auf der du
zwischen verschiedenen Themen und Details hin- und herspringen kannst. Diese
Art der Prasentation ist besonders wirkungsvoll, wenn du komplexe
Zusammenhange visuell darstellen mochtest.

Canva hingegen ist ein Design-Tool, das sich auf Einfachheit und
Zuganglichkeit konzentriert. Mit einer Vielzahl von Vorlagen und Design-
Elementen kannst du in wenigen Minuten ansprechende Prasentationen erstellen,
auch wenn du keine grafische Vorerfahrung hast. Canva ist ideal fur alle, die
Wert auf Asthetik legen, aber keine Zeit haben, sich in komplexe
Designprogramme einzuarbeiten.

Google Slides bietet eine hervorragende Moglichkeit fur Teamarbeit und
Kollaboration. Da es cloud-basiert ist, konnen mehrere Nutzer gleichzeitig an
einer Prasentation arbeiten, was besonders in Teams mit vielen Beteiligten
von Vorteil ist. Google Slides ist zudem mit anderen Google-Diensten
integriert, was die Einbindung von Daten und Informationen erleichtert.

SchlieBlich gibt es noch spezialisierte Tools wie Visme oder Haiku Deck, die
sich auf bestimmte Aspekte der Prasentationserstellung konzentrieren, z.B.
Infografiken oder visuelle Storytelling-Elemente. Der Schlissel liegt darin,
das Tool zu wahlen, das am besten zu deinem Prasentationsstil und deinen



Anforderungen passt.

Storytelling: Der Schlussel zu
fesselnden Prasentationen

Eine gute Prasentation ist nicht nur eine Aneinanderreihung von Fakten und
Zahlen. Sie erzahlt eine Geschichte. Storytelling ist ein machtiges Werkzeug,
das deine Prasentation von einer bloBen Informationsvermittlung in ein
Erlebnis verwandelt. Menschen sind von Natur aus Geschichtenerzdhler und -
horer. Eine gut erzahlte Geschichte bleibt im Gedachtnis und hinterlasst
einen bleibenden Eindruck.

Der erste Schritt beim Storytelling ist die Entwicklung einer klaren
Erzahlstruktur. Jede gute Geschichte hat einen Anfang, einen Mittelteil und
ein Ende. Der Anfang sollte das Interesse wecken und das Publikum neugierig
machen. Der Mittelteil sollte die Kernbotschaft vermitteln und durch
Beispiele oder Fallstudien untermauert werden. Das Ende sollte die
wichtigsten Punkte zusammenfassen und einen klaren Call-to-Action enthalten.

Setze auf Charaktere und Emotionen, um deine Geschichte lebendig zu machen.
Ob du nun reale Personen, hypothetische Charaktere oder sogar Produkte als
Protagonisten verwendest, ist dabei zweitrangig. Wichtig ist, dass dein
Publikum eine emotionale Verbindung zu deiner Geschichte aufbauen kann.

Vermeide es, zu viele Details oder technische Informationen in deine
Geschichte zu packen. Halte die Erzahlung einfach und fokussiere dich auf die
wesentlichen Punkte. Details konnen spater in der Prasentation als
zusatzliche Informationen eingebaut werden, wenn sie notwendig sind.

Am Ende geht es beim Storytelling darum, dein Publikum zu inspirieren und zum
Handeln zu motivieren. Eine gut erzahlte Geschichte hat die Macht, Meinungen
zu andern, Entscheidungen zu beeinflussen und Menschen zu bewegen. Nutze
diese Macht, um deine Prasentation unvergesslich zu machen.

Visualisierung: Die Kunst der
effektiven Darstellung

Visuelle Inhalte sind ein wesentlicher Bestandteil jeder guten Prasentation.
Sie helfen nicht nur, komplexe Informationen verstandlich zu machen, sondern
machen deine Prasentation auch ansprechender und interessanter. Doch nicht
alle visuellen Inhalte sind gleich effektiv. Die Kunst liegt darin, die
richtigen Visualisierungen zu wahlen und sie korrekt einzusetzen.

Diagramme und Grafiken sind ideal, um Daten und Statistiken darzustellen. Sie
bieten eine klare, visuelle Darstellung von Informationen, die sonst schwer
zu verstehen waren. Achte darauf, dass die Diagramme einfach und leicht
verstandlich sind. Uberladene oder zu komplexe Grafiken kénnen mehr verwirren



als helfen.

Bilder und Fotografien kdnnen Emotionen wecken und deine Erzahlung
unterstiutzen. Sie sollten jedoch immer von hoher Qualitat und relevant fur
den Inhalt sein. Vermeide generische Stockfotos, die keinen Mehrwert bieten,
und setze stattdessen auf authentische Bilder, die deine Botschaft
unterstreichen.

Infografiken sind besonders wirkungsvoll, wenn es darum geht, komplexe
Prozesse oder Zusammenhange darzustellen. Sie kombinieren Text, Bild und
Diagramm in einer einzigen Darstellung und bieten so eine umfassende
Ubersicht tber ein Thema. Achte darauf, dass die Infografik gut strukturiert
und leicht zu lesen ist.

Animationen und Ubergénge kénnen deiner Prasentation Dynamik verleihen,

sollten aber sparsam eingesetzt werden. Zu viele Animationen kdénnen ablenken
und den Fokus von der eigentlichen Botschaft ablenken. Setze Animationen nur
ein, wenn sie einen klaren Zweck erfillen und die Prasentation unterstitzen.

Schritt-fur-Schritt-Anleitung:
So erstellst du eine
uberzeugende Prasentation

Die Erstellung einer uberzeugenden Prasentation erfordert Planung,
Kreativitat und technisches Know-how. Hier ist eine Schritt-flr-Schritt-
Anleitung, die dir hilft, deine nachste Prasentation zu einem Erfolg zu
machen:

1. Definiere dein Ziel
Uberlege dir, was du mit deiner Prdsentation erreichen méchtest. Willst
du informieren, (berzeugen oder inspirieren? Dein Ziel bestimmt die
Struktur und den Inhalt deiner Prasentation.

2. Recherchiere und sammle Informationen
Fihre grindliche Recherchen durch und sammle alle notwendigen
Informationen, Daten und Fakten. Achte darauf, dass deine Quellen
zuverlassig und aktuell sind.

3. Erstelle eine Gliederung
Entwickle eine klare Struktur fir deine Prasentation. Beginne mit einer
Einfihrung, gefolgt von den Hauptpunkten und schliele mit einer
Zusammenfassung oder einem Call-to-Action ab.

4. Wahle das richtige Tool
Entscheide dich fur ein Prasentationstool, das deinen Anforderungen
entspricht. Beriucksichtige dabei, ob du dynamische Elemente, Teamarbeit
oder besondere Designoptionen bendtigst.

5. Gestalte deine Folien
Erstelle visuell ansprechende Folien, die deine Botschaft unterstutzen.
Verwende Bilder, Diagramme und Grafiken, um Informationen zu
veranschaulichen, und achte auf ein konsistentes Design.



6. Integriere Storytelling-Elemente
Entwickle eine Erzahlstruktur fir deine Prasentation. Nutze Charaktere,
Emotionen und klare Erzahlbdgen, um dein Publikum zu fesseln und zu
inspirieren.

7. Probiere verschiedene Visualisierungen aus
Experimentiere mit verschiedenen Visualisierungstechniken, um die
effektivste Darstellung fir deine Inhalte zu finden. Achte darauf, dass
die Visualisierungen klar und verstandlich sind.

8. Teste und uUbe deine Prasentation
Halte deine Prasentation vor einem Probelaufpublikum oder nimm dich
selbst auf, um Schwachen zu identifizieren und Verbesserungen
vorzunehmen. Uben erhéht deine Sicherheit und verbessert die Qualitat
deiner Prasentation.

9. Optimiere flr verschiedene Medien
Stelle sicher, dass deine Prasentation auf verschiedenen Geraten und
Plattformen gut aussieht. Teste sie auf unterschiedlichen
BildschirmgrofBen und in verschiedenen Formaten.

10. Hole Feedback ein und verbessere
Sammle nach deiner Prasentation Feedback ein, um zu erfahren, was gut
funktioniert hat und was verbessert werden konnte. Nutze dieses
Feedback, um zukunftige Prasentationen zu optimieren.

Fazit: Weniger 1st mehr — Die
Kunst der Prasentation

Die Kunst der Prasentation liegt darin, eine klare, pragnante und visuell
ansprechende Botschaft zu vermitteln, die dein Publikum inspiriert und
uberzeugt. Weniger ist oft mehr — Uberfrachte deine Prasentation nicht mit
unnotigen Informationen oder visuellen Elementen, die von der eigentlichen
Botschaft ablenken.

Eine erfolgreiche Prasentation erfordert Planung, Kreativitat und technisches
Know-how. Indem du den Inhalt in den Vordergrund stellst, die richtigen Tools
wahlst und Storytelling-Techniken einsetzt, kannst du Prasentationen
erstellen, die nicht nur optisch ansprechend, sondern auch inhaltlich
uberzeugend sind. Mit den richtigen Strategien und Techniken wirst du in der
Lage sein, dein Publikum zu fesseln und nachhaltig zu beeindrucken.



