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steigern

Dein Buro sieht aus wie ein Dschungel aus To-do-Listen, halbfertigen
Rechnungen und chaotischen Kundenakten? Gluckwunsch, du versenkst gerade
taglich Zeit, Geld und Nerven — digital. WISO Buro ist nicht nur ein weiteres
,0ffice-Tool”, sondern ein unterschatztes Biest, das dir, richtig eingesetzt,
dein Office-Management automatisiert und dir endlich wieder Kontrolle Uber
dein Tagesgeschaft gibt. Aber nur, wenn du weillt, wie man das Ding wirklich
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nutzt. Hier kommt der Realitatscheck — ohne Werbe-Gesilze, dafir mit
knallharten Tipps vom Profi.

e Was WISO Buro ist — und warum du es nicht wie eine Excel-Tabelle
behandeln solltest

e Die wichtigsten Funktionen fur Selbststandige, KMU und Freelancer

e Wie du mit WISO Buro deine Buchhaltung fast vollstandig automatisierst

e CRM, Rechnungen, Mahnwesen, Angebote — alles aus einem System

e Warum du mit Workflows und Vorlagen endlich wieder Zeit fur echte Arbeit
hast

e Welche Schnittstellen wirklich nitzlich sind — und welche du ignorieren
kannst

e Was du bei Einrichtung und Datenmigration unbedingt vermeiden solltest

e Ein klarer Fahrplan, wie du WISO Buro in 7 Schritten richtig aufsetzt

e Warum ,Digitalisierung” kein Schlagwort ist, sondern dein Rettungsanker

WISO Buro richtig verstehen:
Was das Tool kann — und was
nicht

WISO Biro ist nicht einfach ein weiteres Verwaltungs-Tool. Es ist ein
ziemlich machtiges All-in-One-System, das Rechnungsstellung, Buchhaltung,
Kundenverwaltung (CRM) und sogar Mahnwesen in einem Interface vereint. Wer es
nur als digitale Schreibmaschine nutzt, verfehlt 90 % des Potenzials. Und das
ist leider der Normalzustand in vielen kleinen Unternehmen.

Die Software ist modular aufgebaut. Das bedeutet: Du kannst dir genau die
Funktionen zusammenstellen, die du brauchst — ohne den Rest mit dir
rumzuschleppen. Klingt simpel, ist aber strategisch entscheidend. Denn nur so
bleibt deine Oberflache uUbersichtlich und deine Prozesse schlank. Die Module
reichen von Angebots- und Rechnungserstellung Uber Projektmanagement bis hin
zu DATEV-kompatiblen Finanz-Auswertungen.

Was WISO BlUro nicht ist: ein Ersatz fir deinen Steuerberater. Wer glaubt,
damit ganz ohne Fachwissen durch die Steuerhdlle zu kommen, wird spatestens
bei der nachsten Betriebsprufung unsanft geweckt. Aber: Es automatisiert und
vereinfacht viele Vorgange so weit, dass dein Steuerberater weniger Arbeit
hat — und du weniger zahlst.

Das Tool richtet sich vor allem an Selbststandige, kleinere Unternehmen,
Agenturen und Dienstleister. Wer ein ERP-System fir 500 Mitarbeiter sucht,
ist hier falsch. Wer aber eine skalierbare Lésung fur effiziente Buroarbeit
braucht, sollte genau jetzt weiterlesen.



Die Killerfeatures von WISO
Buro: Automatisierung, CRM &
Rechnungswesen

WISO Blro clever nutzen heillt: Prozesse automatisieren, Fehlerquellen
eliminieren, Zeit sparen. Das beginnt bei der Integration von Kundendaten
uber das CRM-Modul. Du legst einen Kunden einmal an — und kannst auf
Knopfdruck Angebote, Rechnungen, Vertrage und sogar Mahnungen erstellen.
Alles in einem konsistenten Design, mit sauberer Historie und voller
Nachverfolgbarkeit.

Die Rechnungsstellung ist kein Copy-Paste-Desaster mehr. Du definierst
Artikel, Leistungen und Preise einmal — und nutzt Vorlagen fiur wiederkehrende
Vorgange. Dauerrechnungen, Projektabrechnungen, Split-Buchungen? Alles drin.
Und was noch besser ist: Die Umsatzsteuer wird automatisch berechnet, Skonti
berucksichtigt, und du bekommst direkt Hinweise, wenn etwas nicht plausibel
ist.

Das Mahnwesen ist brutal effizient. Statt per E-Mail oder mit
handgeschriebenen Notizen hinter offenen Betragen herzulaufen, definierst du
Mahnstufen mit Textbausteinen, Fristen und Gebihren. Einmal eingerichtet,
lauft der Prozess automatisiert — inklusive Eskalationsschritte.

Dank der DATEV-Schnittstelle kannst du deine Buchungen direkt digital an
deinen Steuerberater ubergeben. Keine Pendelordner, kein handisches Abtippen
mehr. Und ja, du kannst auch Bankkonten anbinden, Belege scannen (OCR
inklusive), und mit einem Klick zuordnen. Wenn du das einmal erlebt hast,
willst du nie wieder zurick zu Excel und Papierbergen.

Workflows, Vorlagen und
Automatisierung: So wird WISO
Buro zur echten Zeitmaschine

Die meisten Nutzer von WISO Blro nutzen etwa 20 % des Funktionsumfangs. Und
das liegt nicht daran, dass der Rest unnotig ware — sondern weil sie nie
gelernt haben, wie man mit Automatisierung wirklich arbeitet. Willkommen im
Herzstuck effizienter Buroarbeit: Workflows und Vorlagen.

Jeder wiederkehrende Prozess ist automatisierbar. Kundenanfrage = Angebot =
Auftrag = Rechnung = Projektabschluss. Klingt banal, ist aber in vielen Biros
eine Mischung aus Copy-Paste, Outlook-Chaos und Word-Templates. WISO Biiro
erlaubt dir, diese Kette als Workflow zu definieren — mit automatisierten
Auslésern, Vorlagen und Erinnerungen.



Du kannst Standardaufgaben definieren, Folgeaufgaben automatisch erstellen
lassen und Zustandigkeiten zuweisen. Das spart nicht nur Zeit, sondern
verringert die Fehlerquote dramatisch. Kein ,Ups, vergessen die Rechnung zu
schreiben”, kein ,Wo war nochmal der letzte E-Mail-Kontakt?“

Vorlagen sind dein zweiter Superpower-Hebel. Angebotsvorlagen,
Rechnungsvorlagen, Textbausteine, E-Mail-Vorlagen — alles zentral gepflegt,
alles CI-konform. Und weil du Variablen wie Kundennamen, Betrage oder
Zahlungsziele einflgen kannst, sehen deine Schreiben nicht nur professionell
aus, sondern sind auch in 30 Sekunden erstellt.

Das Beste: Du kannst diese Vorlagen versionieren, aktualisieren und sogar
A/B-Testen — etwa bei Mahntexten oder Angebotsanschreiben. Wer sagt, Blro sei
nicht datengetrieben, hat noch nie mit WISO Blro gearbeitet.

Die besten Schnittstellen und
Integrationen — und welche du
ignorieren kannst

Eine Software ist nur so gut wie ihre Anschlussfahigkeit. Und hier punktet
WISO Biro mit einer ganzen Palette an Schnittstellen — aber nicht alle sind
gleich nitzlich. Wichtig ist: Du brauchst nur die, die deinen Workflow
wirklich vereinfachen. Alles andere ist digitaler Ballast.

Top-Integrationen sind:

e DATEV-Export: Pflicht fir alle, die mit einem Steuerberater arbeiten.
Spart Zeit, Geld und Nerven.

e Banking-Schnittstellen: Automatischer Kontoabgleich, Zahlungseingange
zuordnen, offene Posten uUberwachen.

e Elster-Schnittstelle: Fir Umsatzsteuervoranmeldung direkt aus dem
System. Kein ElsterFormular, kein Stress.

e DMS-Systeme: Belegarchivierung nach GoBD — wichtig flr
Betriebsprufungen.

Weniger nutzlich — oder nur in Spezialfallen sinnvoll:

e Shopware / WooCommerce: Nur relevant, wenn du E-Commerce betreibst.
Sonst: uUberflussig.

e Telefonanlagen-Integration: Nice-to-have, aber mit fraglichem ROI.

e Cloudspeicher-Anbindungen: Riskant in Bezug auf Datenschutz, nur mit
Verschlisselung zu empfehlen.

Fazit: Weniger ist mehr. Nutze nur die Integrationen, die dir echte
Automatisierung bringen — alles andere kostet nur Ressourcen.



So setzt du WISO Buro in 7
Schritten richtig auf — der
Praxiskurs

WISO Biro clever nutzen heillt, es von Anfang an richtig aufzusetzen. Viele
Fehler entstehen bereits bei der Ersteinrichtung — und kosten dich spater
doppelt Zeit. Hier ist dein Setup-Plan in 7 Schritten:

1. Bedarfsanalyse: Welche Module brauchst du wirklich? Nur das aktivieren,
was du auch nutzt.

2. Datenmigration: Kunden, Produkte, Artikel importieren. Excel-Vorlagen
nutzen, Dubletten vermeiden.

3. Vorlagen anpassen: CI-konforme Angebote, Rechnungen und E-Mails anlegen
— mit Platzhaltern und Textbausteinen.

4. Zahlungsarten und Bankkonten einrichten: Automatischer Kontoabgleich
spart taglich Zeit.

5. Steuereinstellungen prifen: Umsatzsteuer, Skonto, Mahngebuhren — alles
korrekt definieren.

6. Workflows definieren: Angebot zu Rechnung zu Mahnung als automatisierter
Prozess.

7. Testlauf starten: Einmal durchspielen mit Testkunden — und Fehler
ausmerzen, bevor es live geht.

Setzt du diese Schritte sauber um, sparst du dir Monate an Frust und Chaos.
Und du hast ein System, das wirklich fir dich arbeitet — nicht umgekehrt.

Fazit: WISO Buro ist kein Tool
— es 1st deine digitale
Assistenz

Wer WISO Buro clever nutzt, spart nicht nur Zeit, sondern gewinnt Kontrolle
zuriick. Uber Projekte, Finanzen, Kundenkommunikation und das gesamte
Backoffice. Es ist kein Tool fir Nerds, sondern ein System fur alle, die
endlich wieder arbeiten wollen, statt sich durch Excel-Formeln und
Papierstapel zu qualen.

Aber: Richtig effizient wird es nur, wenn du es ernst meinst. Wer die
Einrichtung schlampig durchzieht, Vorlagen ignoriert und Prozesse nicht
durchdenkt, wird von der Komplexitat erschlagen. Wer hingegen strukturiert,
automatisiert und integriert, gewinnt ein machtiges Werkzeug, das jeden Tag
ein bisschen smarter arbeitet. Willkommen in der Realitat der digitalen
Bliroarbeit — willkommen bei echter Effizienz.



